In baza Legii privind administratia publica locald nr.436-XVI din 28
Regulamentului cu privire la ocuparea functiei publice vacante prin concurs, aprobat prin
Hot#rirea Guvernului RM nr.201 din 11 martie 2009, priméria satului S&iti anunta

Concurs pentru suplinirea functiei de secretar al Consiliului sitesc Saiti.

Scopul general al functiei:
Organizarea eficientd a activitatii primariei si asigurarea legalitatii activitatii Consiliului sitesc.
Sarcinile de baza:
1.Planificarea si organizarea desfaguririi sedintelor Consiliului sétesc;
2.Asigurarea legalititii actelor emise de catre Consiliul sitesc i primarul satului;
3.Asigurarea comunicirii actelor adoptate/emise;
4. Legalizarea si autentificarea actelor si documentelor;
5.Asigurarea efectudrii lucrarilor de secretariat.
La concurs pot participa persoanele care intrunesc urmatoarele criterii:

- Detin cetatenia Republicii Moldova;

- Poseda limba de stat;

- Studii superioare de licenta sau echivalente in domeniul dreptului sau administratiei

publice;

- N-au atins virsta necesara obtinerii dreptului de pensionare pentru limita de virsta;

- Cunosc legislatia in domeniu;

- Cunostinte de operare la calculator (obligatoriu);

- Nu au anticedente penale;

- Cunosc specificul functionarii structurilor in domeniul administratiei publice.
Documentele ce urmeaza a fi prezentate:

- Formularul de participare;

- Copia buletinului de identitate;

- Copia diplomei de studii;

- Certificatul de absolvire a cursurilor de perfectionare profesionala si/sau de specialitate
daca este;

- Copia (extrasul) carnetului de munca;

- Cazierul juridic (se prezinta de invingatorul concursului).

Copiile documentelor pot fi autentificate de notar sau se prezintd impreuna cu documentele

|

originale pentru a verifica veridicitate lor.

Documentele urmeazd a fi prezentate la Comisia de organizare a concursului, care se afli in
localul primariei Saiti, tel. 0243-52-2-36; in termen de 20 de zile calendaristice din data plasirii
anunfului pe portalul cariere.gov.md $i pe pagina WEB a Consiliului raional CauSeni.

Termenul limitd de depunere a dosarelor — 06.03.2023, ora 17.00..

Persoana responsabila de oferirea informatiilor suplimentare si primirea documentelor: —
doamna Musteata Rodica, secretarul comisiei de concurs.




