APROBAT:
prin dispozitia presedintelui raionului Ciuseni

nr. 91-a din 22 septembrie 2026

REGULAMENTUL
PRIVIND ELIBERAREA SI CERCETAREA DOCUMENTELOR DE ARHIVA

N CADRUL SERVICIULUI RAIONAL DE ARHIVA CAUSENI

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

1. Regulamentul privind eliberarea si cercetarea documentelor de arhivd in cadrul  Serviciului
raional de arhiva Causeni stabileste conditiile si modul de acces ale cercetatorilor la documentele de
arhivd, procedura de executare a copiilor de pe acestea, precum si drepturile si obligatiile
cercetdtorilor si ale angajatilor arhivelor de stat.
2. Prezentul Regulament este elaborat in baza Legii nr. 880/1992 privind Fondul Arhivistic al
Republicii Moldova, Regulamentului Salilor de studiu ale Agentiei Nationale a Arhivelor, aprobat
prin Ordinul Agentiei Nationale a Arhivelor nr. 25 din 11.05.2022, Hotérarii Guvernului nr.
352/1992 cu privire la aprobarea Regulamentului Fondului Arhivistic de Stat al Republicii Moldova,
Hotararii Guvernului nr. 339/2005 cu privire la aprobarea Indicatorului de preturi la serviciile cu
plata prestate de catre arhivele de stat si Listei serviciilor fara plata prestate de catre arhivele de
stat prin Hotaradrea Guvernului RM nr. 627 din 12.07.2010, precum si a Dispozitiei presedintelui
raionului Causeni nr. 91-a din 22 septembrie 2026 ,,Cu privire la aprobarea Regulamentului privind
eliberarea si cercetarea documentelor de arhiva in cadrul Serviciului Arhiva Causeni”.
3. In sensul prezentului Regulament se definesc urmatoarele notiuni principale:

a) acces — functie a arhivei orientata spre asigurarea cercetatorilor cu posibilitatea de a utiliza
Unitdtile de pastrare aflate In gestiunea sa, precum si cu instrumentele de evidentd, Inregistrare si

cautare a documentelor de arhiva (inventare, cataloage, indici tematici si geografici etc.);



b) angajat al arhivei — persoana angajata in cadrul Serviciului de arhiva cu scopul asigurarii
activitatii arhivistice;

C) cercetiator — persoana care desfasoara activitati de cercetare a documentelor de arhiva in
biroul de serviciu al arhivei/ sala de studiu, in conformitate cu prezentul Regulament;

d) permis — document eliberat de arhiva la solicitarea scrisda a cercetatorului, care contine
datele sale de identificare, valabil pentru o perioada stabilitd si netransmisibil, in baza céruia
cercetatorul obtine acces la unitatile de pastrare aflate in arhiva.

e) unitate de pastrare — unitate de evidenta si clasificare a documentelor de arhiva, care
reprezintd un document distinct sau totalitatea documentelor aferente unei actiuni, probleme ori
activitdti. Aceasta se individualizeaza prin continut si formd si ocupd o pozitie distinctd in

instrumentele de evidenta arhivistica.

CAPITOLUL 11
Reguli privind accesul cercetatorilor la documentele de arhiva

4. In scopul acordirii asistentei in selectarea si cercetarea documentelor, cercetitorilor li se pun la
dispozitie Lista fondurilor si colectiilor, precum si instrumentele de evidentd existente ale
Serviciului de arhiva (cataloage, indrumatoare, fisiere, inventare), fiindu-le oferite, totodata,
consultatiile necesare.

5. Accesul la documentele de arhiva este egal si nediscriminatoriu pentru toti cercetatorii.

6. Accesul la documentele de arhivd se realizeaza in baza unei cereri de acces la cercetare
completate personal de catre cercetator (Anexa nr. 1). Accesul poate fi acordat si in baza
demersurilor inaintate de organizatii. Demersul trebuie sa contind numele, prenumele si
patronimicul cercetatorului, functia si titlul stiintific (dupa caz), tema, limitele cronologice si scopul
cercetarii.

7. Fiecare cercetator se identifici in mod unic in baza datelor cu caracter personal furnizate la
inregistrarea in calitate de utilizator.

8. Solicitarea de acces la documentele de arhiva in scopuri de cercetare este individuala, nu poate fi
transmisa tertilor si include datele cu caracter personal ale cercetdtorului, obiectul cercetarii si
confirmarea consimtdmantului privind respectarea cerintelor prezentului Regulament.

9. Accesul la documentele de arhiva poate fi restrictionat in conformitate cu:

a) un tratat international al Republicii Moldova;



b) legislatia Republicii Moldova;

c) dispozitia proprietarului sau detinatorului documentelor de arhiva aflate in proprietate
privata.
10. Angajatii arhivei trebuie sd informeze cercetdtorul cu privire la toate restrictiile de utilizare a
documentelor de arhiva si sa-i recomande acestuia sa se adreseze persoanelor juridice/ fizice de care
depinde obtinerea permisiunii de utilizare a documentelor sau informatiilor necesare.
11. La eliberarea documentelor de arhiva pot fi aplicate si alte restrictii. Restrictiile pot fi cauzate de
starea fizica nesatisfacatoare a documentelor de arhiva, sau de faptul ca documentele solicitate au
fost deja eliberate pentru utilizare (de exemplu, sunt expuse la o expozitie sau sunt utilizate de alti
cercetatori).
12. Dosarele se elibereaza cercetatorilor numai dupd aprobarea permisului de acces de catre seful
Serviciului de Arhiva (Anexa nr. 3). Permisul se acorda pentru o perioada determinata. Pentru
prelungirea perioadei de cercetare/permisului, solicitantul depune un nou demers. Tn cazul
modificarii datelor de identificare, cercetatorul este obligat sa completeze o noud cerere de acces la
documente in vederea obtinerii unui nou permis.
13. Cercetatorul admis pentru a studia documentele de arhiva trebuie sd completeze o declaratie pe
propria raspundere privind respectarea regulilor de utilizare a datelor cu caracter personal, conform
modelului stabilit (Anexa nr. 2) si sa ia cunostinta de regulile de lucru in arhivele raionale.
14. Pentru fiecare cercetator se deschide un dosar personal, care include urmatoarele documente:

a) cererea personald sau demersul organizatiei care a delegat cercetdtorul, cu viza sefului
Serviciului de Arhiva Causenti,

b) declaratia pe propria raspundere privind respectarea regulilor de utilizare a datelor cu
caracter personal;

c) cererile de eliberare a dosarelor si alte documente suplimentare, dupa caz.

Dosarele personale ale cercetatorilor se pastreaza in subdiviziunea structurald a arhivei.



CAPITOLUL 111
Modul de eliberare a documentelor de arhiva

15. Cercetarea se efectueaza in biroul de serviciu al arhivei, exclusiv pe baza unitétilor de pastrare
aflate in gestiunea arhivei.
16. Angajatul arhivei pune la dispozitia cercetatorilor instrumentele de evidentd (catalogul
fondurilor, inventare etc.), in format de hartie sau electronic.
17. Pentru consultarea documentelor selectate, cercetatorul completeaza o cerere de eliberare a
dosarelor (Anexa nr. 4).
18. Cererile privind eliberarea dosarelor pot fi transmise in prealabil prin intermediul postei
electronice oficiale a arhivei. Acestea se depun conform modelului prevazut in anexa si trebuie sa
fie semnate olograf, cu transmiterea copiei scanate, sau semnate cu semndturd electronica, in
conditiile legii. Angajatul arhivei confirma receptionarea cererii, verifica disponibilitatea dosarelor
solicitate si stabileste data eliberarii sau a consultarii acestora.
19. Cererile prin telefon nu sunt acceptate. in cazul unor astfel de solicitari, cercetatorului i se ofera
consultatii privind Intocmirea cererii si 1 se comunica documentele necesare.
20. Cercetatorul poate depune o singura comanda pe zi, in zile lucratoare , conform programului
stabilit de catre serviciul Arhiva Causeni pentru una dintre urméatoarele categorii:

a) pana la 40 de fotografii;

b) pana la 10 schite;

¢) pand la 10 dosare, cu un volum total care nu depaseste 10 unitéti de pastrare.
21. Formularul de comanda trebuie sd contind toate datele de identificare ale unitatii de pastrare:
numarul fondului, inventarului, numarul dosarului.
22. Unitatile de pastrare se elibereaza in zilele lucratoare, in termen de cel mult 5 zile lucratoare de
la data solicitarii.
23. Unitétile de pastrare pot fi retinute pentru consultare in biroul de serviciu pentru cel mult 30 zile
calendaristice. Tn cazuri justificate, termenul poate fi prelungit o singura data, cu acordul persoanei
responsabile de arhiva.
24. Unitatile de pastrare pot fi solicitate de catre cercetator repetat in termen de 30 de zile lucratoare
de la ultima consultare.
25. In cazul in care cercetitorul nu se prezinti in termen de 5 zile lucritoare de la data solicitarii

unitatilor de pastrare si nu anuntd amanarea vizitei (pentru o perioadd care nu depaseste 10 zile
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lucratoare), unitatile sunt restituite In depozit din initiativa arhivei, fara necesitatea completarii fisei

de utilizare.

CAPITOLUL IV

Eliberarea dosarelor cercetatorilor

26. Pentru obtinerea documentelor, cercetatorii completeaza cererea de eliberare a dosarelor.
Documentele se elibereaza cercetdtorilor sub semndturd, acestia purtand raspundere pentru
integritatea lor.

27. Pe numele unui cercetdator pot fi Inregistrate concomitent cel mult 10 dosare/10 schite/40
fotografii.

28. Activitatea cercetatorilor se desfdsoara in prezenta angajatului arhivei, in timpul programului de
lucru stabilit de catre Serviciul Arhiva Causeni (in zile lucratoare, conform programului stabilit: Tn
fiecare zi de miercuri (in afard de coincidenta zilelor de sarbatori oficiale nelucratoare) intre orele
10-00 pana la 16.00, cu pauza de masa 12.00-13.00.

29. Cercetarea documentelor de arhiva are loc exclusiv in biroul de serviciu al angajatilor arhivei
raionale. Se interzice eliberarea documentelor spre utilizare in afara incintei arhivei.

30. Cercetatorilor 1i se pun la dispozitie doar documente aflate la evidentd si care sunt intr-0 stare
fizicd corespunzitoare. Eliberarea acestora se inregistreazi in registrul de evidenti. In scopul
protejarii patrimoniului documentar, pentru unitatile de pastrare deja digitalizate, cercetarea se
realizeaza exclusiv prin intermediul copiilor digitale, accesibile la terminalele electronice din biroul
de serviciu al angajatilor arhivei raionale sau prin alte mijloace sigure. Eliberarea originalelor pe
suport de hartie in aceste cazuri este interzisa, cu exceptia situatiilor in care este necesard o
examinare fizica justificata a documentului.

31. Se interzice transmiterea documentelor catre terti, efectuarea de sublinieri, corectdri sau orice
alte interventii care pot deteriora documentele, precum si nerespectarea regulilor interne de utilizare
a acestora.

32. La finalul fiecarei zile de lucru, cercetatorii transmit documentele si inventarele angajatului
arhivei. Angajatul responsabil confirmd receptionarea dosarelor utilizate de catre cercetator, prin
semndturd, In cererea de eliberare a dosarelor. Eliberarea unei noi comenzi se admite doar dupa

restituirea completa a dosarelor aferente comenzii anterioare.



33. In cazul constatirii lipsurilor sau deteriorarilor in documentele restituite, se intocmeste un act de
constatare. Daca deteriorarea s-a produs din vina cercetatorului, acestuia i se retrage dreptul de a
cerceta in arhiva pe un termen stabilit de seful Serviciului de Arhiva Causeni.

34.In cazul sustragerii, deteriordrii intentionate sau modificirii continutului documentelor,

persoanele vinovate sunt trase la raspundere in conformitate cu legislatia in vigoare.

CAPITOLUL V
Eliberarea copiilor

35. Cercetatorii care studiaza in arhiva pot solicita servicii de copiere a documentelor, contra cost, in
conformitate cu tarifele stabilite prin Hotararea Guvernului nr. 339/2005, cu modificarile si
completdrile ulterioare, precum si prin actele normative ale autoritatilor administratiei publice
locale.

36. Copierea documentelor la solicitarea cercetdtorilor se efectueaza cu permisiunea sefului
Serviciului de Arhiva Causeni, in baza unei cereri cu privire la executarea copiilor (Anexele 5-7).

37. Copierea documentelor este permisda cu conditia respectdrii cerintelor legislatiei Republicii
Moldova privind informatiile de interes public si protectia datelor cu caracter personal, precum si
daca procesul de copiere nu aduce prejudicii integritatii documentelor.

38. Copierea documentelor se realizeaza pe suport de hartie sau electronic, la cererea cercetatorului,
doar dupi achitarea facturii pentru executarea copiilor. In cazul in care arhiva nu dispune de
echipamentul necesar pentru digitalizarea documentelor, solicitantului se elibereaza doar copii pe
suport de hartie.

39. Cererile cercetatorilor privind executarea de cétre arhivd a copiilor digitale nu vor depasi
volumul de 1000 de file pe an.

40. Copiile realizate pe suport de hartie se certifica de catre persoana responsabila prin aplicarea
mentiunii ,,Copia corespunde originalului” si a stampilei institutiei.

41. Arhiva isi rezerva dreptul de proprietate asupra copiilor documentelor de arhivd aflate in
gestiunea sa.

42. Cercetatorii pot solicita, in baza unei cereri si cu achitarea taxei stabilite, realizarea copiilor
digitale ale unitatilor de pastrare cercetate, utilizdnd propriile mijloace fotografice, cu respectarea

urmatoarelor conditii:



a) fotografierea se efectueaza fara utilizarea blitului;

b) pe masa de lucru se afla doar unitatile de pastrare incluse in cererea de copiere;

¢) numarul unitatilor de pastrare solicitate pentru fotografiere nu poate depdsi numarul
maxim admis pentru o comanda zilnica.
43. Fotografierea documentelor fara informarea si acordul persoanei responsabile de activitatea
arhivei este interzisa.
44. Digitalizarea unitatilor de pastrare poate fi realizatd in cadrul acordurilor sau parteneriatelor
interinstitutionale, cu respectarea cerintelor tehnice aplicabile mijloacelor de digitalizare si dupa
evaluarea prealabild a starii fizice a documentelor de arhiva.
45. Reproducerea digitald integrald a unui fond sau a unei colectii se efectueaza exclusiv in cadrul
acordurilor sau parteneriatelor interinstitutionale.
46. Dupd finalizarea copierii prevazute la pct. 42, cercetatorul transmite unitatile de pastrare

angajatului arhivei pentru restituirea acestora in depozit.

CAPITOLUL VI
Drepturile, obligatiile si responsabilitatea arhivei

47. Angajatii arhivei au urmatoarele drepturi:

a) sa stabileasca modul de organizare si desfasurare a cercetdrii documentelor de arhiva, in
conformitate cu prevederile prezentului Regulament, precum si programul de lucru cu cercetatorii,
aprobat si publicat pe pagina web oficiala a institutiei;

b) sa limiteze sau sd refuze accesul la documentele a caror consultare este restrictionata prin
lege ori care se afld intr-o stare fizica nesatisfacatoare;

c) sd solicite respectarea regulilor de utilizare a documentelor de arhiva si a normelor de
conduita 1n biroul de serviciu al arhivei/ sala de studiu;

d) sd suspende sau sd retragd dreptul de cercetare persoanelor care incalcd prevederile
prezentului Regulament.

48. Angajatii arhivei au urmatoarele obligatii:

a) sd cunoasca, sd respecte si sd aplice prevederile prezentului Regulament;

b) sa respecte normele Codului deontologic al arhivistului;

c) sa cunoascd structura si continutul fondurilor si instrumentelor de evidenta ale arhivei,

precum si mijloacele de cautare si informare;



d) sa asigure cercetatorilor accesul la continutul fondurilor si instrumentele de evidentd ale
arhivei, 1n conditiile prevazute de prezentul Regulament;

e) sd receptioneze si sd examineze cererile privind accesul la documentele de arhiva si
eliberarea unitatilor de pastrare;

f) sa asigure eliberarea unitatilor de pastrare in termenul stabilit de prezentul Regulament;

g) sa ofere consultatii cercetatorilor privind identificarea si utilizarea documentelor de
arhiva;

h) sa verifice starea fizica si integritatea unitatilor de pastrare inainte si dupa consultarea
acestora.

1) s organizeze copierea documentelor in conditiile stabilite de prezentul Regulament;

J) sa tind evidenta eliberarii si utilizarii documentelor de arhiva;

k) sa asigure confidentialitatea datelor cu caracter personal ale cercetatorilor, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

1) sd@ monitorizeze respectarea regulilor de lucru de catre cercetatori.

CAPITOLUL VII
Drepturile si obligatiile cercetatorilor

49. Cercetatorul are urmatoarele drepturi:

a) sa obtind acces la continutul fondurilor si instrumentele de evidenta ale arhivei (inventare,
cataloage, fisiere, baze de date si alte mijloace de cdutare a informatiei) in modul stabilit;

b) sd solicite si sd primeascd pentru activitatea de cercetare documente de arhivd in
conformitate cu prezentul Regulament;

c) sa beneficieze de consultatii din partea angajatilor arhivei privind cautarea, depistarea si
utilizarea documentelor de arhiva;

d) sa solicite executarea copiilor de pe documentele de arhiva pe suport de hartie sau
electronic;

e) sa utilizeze mijloacele tehnice proprii in timpul cercetdrii documentelor, conform
prezentului Regulament;

f) sa utilizeze informatia continutd in documentele de arhivd in scopuri stiintifice,
educationale, culturale si alte scopuri legale;

g) sa fie informat cu privire la regulile de cercetare a documentelor de arhiva, procedura de

eliberare a documentelor si de prestare a serviciilor de arhiva.



50. Cercetatorul este obligat:

a) sa cunoasca si sa respecte prevederile prezentului Regulament;

b) s respecte programul de activitate al arhivei,

¢) sa prezinte actul de identitate sau permisul de acces in arhiva, la solicitarea personalului
arhivei;

d) sa comute telefonul mobil si laptopul in modul ,,silentios”;

e) sd mentind o tinutd decentd si un comportament corect fatd de ceilalti cercetatori si
angajati ai arhivei;

f) sa informeze responsabilul de arhiva despre orice modificare a datelor cu caracter
personal;

g) sd semneze In registrul de prezentd, registrul de evidentd a comenzilor si pe formularul de
comanda;

h) sa semneze declaratia pe propria raspundere privind utilizarea datelor cu caracter personal;

1) sa prezinte la intrarea 1n arhiva unitdtile de biblioteca personale;

) sa completeze fisa de utilizare a fiecarei unitati de pastrare strict in rubricile prevazute, fara
alte mentiuni suplimentare;

k) sa cerceteze exclusiv unitatile de pastrare care au fost comandate si primite de la angajatul
arhivei,

1) sa comunice despre deteriorarile, lipsurile, erorile de numerotare sau formularile incorecte
depistate in unitatile de pastrare, unitatile de biblioteca si instrumentele de cautare;

m) sd predea zilnic angajatului arhivei unitatile de pastrare cercetate;

n) sa asigure integritatea documentelor de arhiva pe durata utilizarii acestora.
51. Cercetatorului 1 se interzice:

a) sa poarte discutii zgomotoase in arhiva;

b) sd aduca produse alimentare si bauturi;

¢) sa aduca in arhivd documente de arhiva personale in original,

d) sa copieze unitatile de pastrare fara respectarea prezentului regulament;

e) sd patrunda in depozitele de arhiva si in incaperile care nu sunt destinate accesului public;

f) sa sustraga sau sa deterioreze unitatile de pastrare;

g) sa facd insemnari pe unitatile de pastrare sau pe instrumentele de evidenta;

h) sa manifeste agresiune fizica sau verbald fatd de angajatii arhivei sau alti cercetatori.



CAPITOLUL VIII

Sanctiuni

52. Pentru incélcarea obligatiilor prevazute la pct. 50, responsabilul de arhiva informeaza in scris
conducatorul, iar permisul cercetatorului poate fi suspendat pe un termen de pana la 3 luni.
53. Pentru incalcarea obligatiilor prevazute la pct. 51 lit. a)-d), permisul poate fi suspendat pe un
termen de pana la 6 luni.
54. Pentru incélcarea obligatiilor de la pct. 51 lit. e)-h), responsabilul arhivei informeazd seful
Serviciului de Arhiva Causeni despre necesitatea anuldrii permisului si a dreptului de acces.
55. In cazul constatirii unor incalcari ale prevederilor prezentului Regulament, se intocmeste un
proces-verbal de constatare, care se aduce la cunostinta cercetdtorului, sub semnaturd, precum si a
sefului Serviciului de arhiva Causeni, in vederea examinarii si dispunerii masurilor corespunzatoare.
Decizia adoptata se comunica cercetatorului.
56. Cercetatorul sanctionat are dreptul de a contesta decizia de suspendare a permisului de acces.
Contestatia se depune in scris la administratia institutiei sau la autoritatea ierarhic superioard in
termen de 30 de zile de la comunicare si se examineaza In conformitate cu prevederile Codului
Administrativ al Republicii Moldova.
57. In cazul in care actiunile cercetitorului au caracter penal, arhiva actioneazi in conformitate cu
legislatia in vigoare.

CAPITOLUL IX

Dispozitii finale

58. Prezentul Regulament intrad in vigoare din ziua aprobarii lui.

59. Anexele nr. 1-7 fac parte integranta din prezentul Regulament.

60. In cazurile nereglementate de prezentul Regulament, cercetitorii se pot adresa in scris sefului
Serviciului de Arhivd Causeni. Raspunsul se ofera in termenul stabilit de prevederile cadrului

normativ.

10



ANEXE

Anexa nr. 1: Cerere privind acordarea accesului la cercetarea documentelor de arhiva.

Anexa nr. 2: Declaratie pe propria raspundere privind respectarea regulilor de utilizare a
datelor cu caracter personal.

Anexa nr. 3: Formular de PERMIS pentru acces la documentele de arhiva.

Anexa nr. 4: Cerere de eliberare a dosarelor.

Anexa nr. 5: Cerere pentru aprobarea executdrii contra cost a unui numar de copii pe suport
de hartie dupa materialul documentar studiat.

Anexa nr. 6: Cerere pentru aprobarea executarii contra cost a unui numar de copii digitale
dupa materialul documentar studiat.

Anexa nr. 7: Cerere pentru aprobarea folosirii aparatului digital propriu (fara blitz) pentru

executarea copiilor de pe materialul documentar studiat.
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Anexa nr. 1

Serviciul raional de Arhiva Causeni

CERERE DE ACCES LA CERCETARE

Subsemnatul/
Subsemnata

(numele, prenumele)

Cetatean al

(denumirea statului)

Domiciliat n localitatea (s./or.) (r./mun.)
str. nr.
Adresa
ap.

Telefon de contact

Locul de munca

E-mail

nr.:

Buletin de Identitate | eliberat de:

la data de:

Solicit eliberarea permisului pentru efectuarea cercetarilor in arhiva.

Am luat cunostinta de prezentul Regulament si, cunoscand prevederile art. 4 si 5 din Legea
nr. 133/2011 privind protectia datelor cu caracter personal, imi exprim consimtdmantul pentru
prelucrarea datelor mele cu caracter personal.

Declar pe propria raspundere cd informatia obtinutd in procesul studierii unitatilor de
pastrare arhivistice va fi utilizata exclusiv In scopuri stiintifice si/sau jurnalistice pentru cercetare,

documentare si informare.

Data Semnatura
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Anexa nr. 2

DECLARATIE

pe propria raspundere privind respectarea regulilor de utilizare a datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a)

(numele, prenumele posesorului actului de identitate, codul personal)
domiciliat(d) la adresa

Declar ca imi asum intreaga raspundere pentru utilizarea datelor cu caracter personal pe care le voi
obtine in procesul familiarizarii si cercetarii documentelor de arhiva indicate la pct. 1 din Ordinul nr.
08 din 14.01.2013 al Directorului general al Serviciului Arhivistic de Stat si ma oblig sa le utilizez
in conformitate cu prevederile Legii nr. 133 din 08.07.2011 ,,Privind protectia datelor cu caracter
personal”, publicata la 14.10.2011 in Monitorul Oficial al Republicii Moldova nr. 170-175.

Dosarele din aceasta categorie, ma oblig sa le restitui persoanei responsabile a Serviciului de Arhiva
Causeni, dupa finalizarea consultarii zilnice.

Data Semnatura
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Anexa nr. 3

PERMIS Nr.

DI/Dna

are acces n sala de studii a Serviciului raional de
arhiva Causeni
n baza B.I. nr.

emis de catre

la data de

Permisul este valabil:

(data emiterii — data expirarii)
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Seful Serviciului Viorica Mocanu

Anexanr. 4

APROBAT

Serviciul raional de Arhiva Causeni

nume, prenume, semnatura

” » 2026
CERERE DE ELIBERARE A DOSARELOR nr.
Pentru data de Numele si prenumele
Nr. permisului Subiectul cercetarii
Nr. Nr. Semnatura primirii
ord. ] Nr. Nr. filelor
Nr. Fondul ) ; . .
ondului Inventarului | Dosarului | (cutii, Solicitantul Sala _de Custode
studiu
role)
1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Data intocmirii:

Semnatura cercetatorului:
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Anexanr. 5

APROBAT
Seful Serviciului raional de arhiva Causeni

(numele, prenumele, semnatura)

CERERE

Subsemnatul/Subsemnata , posesor
al permisului nr. , va rog sd aprobati executarea contra cost a unui
numar de copii pe suport de hartie, dupa materialul studiat, dupad cum urmeaza:

Fondul Inventarul | Dosarul | Filele dupa care se va executa multiplicarea

Data: Semnatura cercetatorului:
Au fost executate un numar de copii, conform filelor mentionate
Data: Semnatura persoanei care a efectuat copiile
Suma de plata:
Achitat cu factura nr.: din data de:
Data: Semnatura persoanei responsabile de eliberarea documentelor din cadrul

Serviciului de arhiva Causeni
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Anexa nr. 6

APROBAT
Seful Serviciului raional de arhiva
Causeni

(numele, prenumele, semnatura)

CERERE
Subsemnatul/Subsemnata , posesor
al permisului nr. , va rog sa aprobati executarea contra cost a
unui
numar de copii foto digitale, dupa materialul studiat, dupa cum urmeaza:
Fondul Inventarul | Dosarul | Filele dupi care se va executa multiplicarea
Data: Semnatura cercetatorului:
Au fost executate un numar de copii, conform filelor mentionate
Data: Semndtura persoanei care a efectuat copiile
Suma de plata:
Achitat cu factura nr.: din data de:
Data: Semnatura persoanei responsabile de eliberarea documentelor din cadrul

Serviciului de arhiva Causeni
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Anexa nr. 7

APROBAT

Seful Serviciului raional de arhiva Causeni

(numele, prenumele, semnatura)

CERERE

Subsemnatul/Subsemnata , posesor

al permisului nr. , va rog sa aprobati folosirea mijloacelor digitale

proprii (fard blitz), pentru executarea contra cost a copiilor foto in numar de

unitati de pastrare, dupd urmatorul material studiat:

Nr. Nr. Nr.

. . . | Filele dupa care se va executa multiplicarea
Fondului | Inventarului | Dosarului p p

Data: Semnatura cercetatorului:
Au fost executate un numar de copii, conform filelor mentionate
Data: Semndatura persoanei care a efectuat copiile

Suma de plata:

Achitat cu factura nr.: din data de:

Data: Semnatura persoanei responsabile de eliberarea documentelor din

cadrul Serviciului de arhiva Causeni
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